Obec Martinice

Vybérové tizeni na pracovni pozici:

Ucetni prispévkovych organizaci obce
Martinice, mzdy a administrativa obce

Starosta obce Martinice v souladu s § 7 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celkl vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Ucetni prispévkovych organizaci obce Martinice, mzdy a administrativa obce

1. Druh prace:

Ucetni obce — zajistovani Gcetni agendy piispévkovych organizaci obce a komplexni vedeni mezd
obce v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Komplexni vedeni pokladni agendy a vybér mistnich
poplatkd. Provoz agend Czech POINT a ovérovani podpisi a listin. Inventarizace majetku a zavazkd.
Vedeni evidence obyvatel a souvisejici administrativni ¢innosti. Komplexni sprava spisové sluzby a
datové schranky. Zajistovani informovani vefejnosti a propagace obce prostrednictvim webovych
stranek a dalSich informacnich médii. Organizace voleb. PInéni dalSich ukoll v souladu s pokyny
nadrizeného a potifebami obce. Dal$i administrativni prace.

2. Misto vykonu prace:
Obecni Gfad Martinice, Martinice ¢. 16, PSC 769 01

3. Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni obcanstvi CR nebo trvaly pobyt v CR u cizich statnich prislusnika,
- dosazeni véku 18 let,

- zpUsobilost k pravnim dkontm,

- bezihonnost,

- ovladani jednaciho jazyka,

- spInéni dalsich predpoklad(i stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy.
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4. PoZadavky:

- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou, nejlépe ekonomického sméru,

- praxe v oblasti Ucetnictvi (idedIné prispévkové organizace) - znalost zdkona o Ucetnictvi

a dalSich souvisejicich predpisa,

- velmi dobrd znalost prace s PC, ochota se déle vzdélavat

- spolehlivost, zodpovédnost, peclivost, samostatnost, organizacni schopnosti, komunikativnost,
trpélivost

5. Vyhodou:

- znalost zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi
- znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

- znalost zakona 262/2006 Sb. Zakonik prace
- zkusenosti s programem KEO4

- praxe v oblasti samospravy

6. Pracovni pomér:

- na dobu uréitou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
- predpokladany nastup: 1. 1. 2026 (pfipadné dle dohody)

- plny pracovni Gvazek.

7. Platové zarazeni:
dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a
spraveé (v zavislosti na zapocitatelné praxi, platova ttida dle katalogu praci)

8. NaleZitosti prihlasky:
PFihlaska musi obsahovat:

- jméno, prijmeni, titul uchazece,
- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- telefonni a e-mailovy kontakt,

- datum a podpis uchazece.

9. K prihlasce je nutno pripojit:

- strukturovany Zivotopis s pfehledem dosavadni praxe,

- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- vypis z evidence Rejstfiku trestl (ne starsi nez 3 mésice),

- pfipadné dalsi doklady prokazujici odborné znalosti a dovednosti.

10. Lhiita pro podani prihlasky:
do 24. fijna 2025 do 12:00 hodin
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11. Zptisob podani prihlasky:
- osobné na podatelné obecniho Ufadu Martinice,
- postou na adresu: Obec Martinice, Martinice 16, 769 01 — Vybérové fizeni — uéetni
- datovou schrankou: wdfarcq

12. Vybérové rizeni:
Uchazedi, ktefi splni stanovené podminky, budou pozvani k osobnimu pohovoru. O vysledku
vybérového fizeni budou uchazedi vyrozuméni pisemné.

13. Dalsi informace poda:
Pavel Fiurasek — starosta obce, e-mail: obec@martinice.cz

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divodu zrusit.

V Martinicich 2.10.2025

Pavel Fiurasek, v.r.

Starosta obce Martinice
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